
SPLOŠNE INFORMACIJE O UPORABI EKOPORTALA in 7. KORAKOV 

   Ali lahko uporabim staro geslo iz prejšnjega Ekoportala? 

Ne. Za prijavo v novi Ekoportal morate nastaviti novo geslo. 

To storite tako, da na prijavni strani kliknete možnost »Pozabljeno geslo« in sledite 

navodilom, ki jih prejmete po e-pošti. 

 

   Ne morem vstopiti v Ekoportal. Kaj naj naredim? 

Če se ne morete prijaviti v Ekoportal, sledite naslednjim korakom: 

1. Preverite, ali imate v brskalniku shranjene stare prijavne podatke (staro geslo). Če jih 

imate, jih izbrišite (po potrebi počistite piškotke in shranjena gesla za Ekoportal). 

2. Odprite novi Ekoportal https://eko-portal.si/ 

3. Vpišite enak elektronski naslov, kot ste ga uporabljali v prejšnjem Ekoportalu. Če ne 

veste s katerim elektronskim naslovom ste bili prijavljeni, pišite na info@ekosola.si, 

da vam ga posredujemo. 

4. Vpišite svoje novo geslo. 

o Če gesla ne veste, kliknite na možnost »Pozabljeno geslo«. 

5. Na svoj elektronski naslov boste prejeli sporočilo za ponastavitev gesla. 

6. Sledite navodilom, zapisanim v elektronski pošti, in nastavite novo geslo za prijavo v 

novi Ekoportal. 

Nasvet: Če sporočila za ponastavitev gesla ne prejmete v nekaj minutah, preverite mapo 

»Vsiljena pošta (Spam)« ali »Promocije«. 

 

   Ne veste, kateri e-poštni naslov ste uporabljali v starem Ekoportalu? 

 Pišite na info@ekosola.si ali pokličite 0599 55 550. 

 

    Ne morem odpreti nove strani Ekoportala. Kaj naj naredim? 

Če se nova stran Ekoportala ne odpre, poskusite naslednje: 

- Kliknite »Osveži« (Refresh) v brskalniku. 

- Če stran še vedno ne deluje, izvedite t. i. (Hard Refresh) – to naredite s kombinacijo 

tipk: 
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mailto:info@ekosola.si


 Ctrl + F5 ali Shift + F5 

(na Mac računalnikih uporabite Command + Shift + R). 

- Če po osvežitvi stran še vedno ne deluje, poskusite odpreti Ekoportal v drugem 

brskalniku (npr. Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge ipd.). 

- Če tudi to ne pomaga, preverite, ali imate stabilno internetno povezavo. 

Nasvet: Včasih pomaga tudi, da zaprete vse odprte zavihke Ekoportala in ga nato ponovno 

odprete v novem oknu. 

 

   Ne morem dodati sovodij. Zakaj? 

V novem Ekoportalu so samo vodje. Vsak vodja izpolni vsebino in cilje posameznega projekta. 

Pri posameznem projektu je lahko določenih tudi več vodij. 

 

   Bil/a sem vodja projekta, zdaj pa ne morem več vstopati v Ekoportal. Zakaj? 

Če ste bili prej vodja projekta, zdaj pa se v Ekoportal ne morete več prijaviti, je razlog verjetno 

ta, da vas je koordinator izbrisal iz sistema. 

Če vam ob prijavi sistem sporoči, da je vaš elektronski naslov že zaseden, pišite na 

info@ekosola.si ali pokličite 0599 55 550 

 

   Do kdaj imamo čas za oddajo Ekoakcijskega načrta? 

Rok za oddajo Ekoakcijskega načrta je do 7. november 2025. 

 

   Elektronski naslov zaseden. 

Uporabnik s tem naslovom že obstaja v Ekoportalu. Pišite na info@ekosola.si ali pokličite 

0599 55 550 

 

   Koliko oseb največ lahko sodeluje kot vodje pri enem projektu? 

Število vodij je določeno glede na velikost ustanove (Vsekakor pa razmislite o številu vodij 

predvsem z vidika koliko otrok/učencev/dijakov bo pri vsakem vodji – če bo imel vsak vodja 

na primer samo 5 sodelujočih, to vsekakor ni smiselno – v tem primeru en vodja prevzame 

več mladih). Mora pa vsak vodja vnesti vsebino in cilje na začetku šolskega leta in ob 

zaključku oddati poročilo in priložiti vsaj 2 fotografiji. 
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    Kako dodam novega uporabnika? 

Koordinator v menijski vrstici izbere »Uporabniki« izbere gumb »Dodaj« in izpolni vsa polja. 

 

   Ali lahko projekte ureja in dodaja tudi vodja, ne samo koordinator? 

Ne, projekte in vodje dodaja koordinator. 

 

   Ali lahko v enem projektu sodeluje več vodij? 

Da. Sodelovanje več vodij pri enem projektu je dovoljeno in zaželeno. 

 

   Zakaj vodja ne more izpolniti podatkov v 2. koraku »Okoljski pregled«? 

Podatke v tem koraku lahko določi le koordinator. 

 

  Ali se tudi pri aktivnostih in akcijah vpisuje cilje in vsebino? 

Ne, samo pri projektih. 

 

  Ali je potrebno pri aktivnosti in akcijah priložiti fotografije in napisati poročilo? 

Ne, poročila za aktivnosti in akcije ne bo potrebno več pisati, pa fotografije dodajate le pri 

projektih. 

 

  Ali v vrtcu vzgojiteljica in pomočnica oddajata vsaka svoj načrt in na koncu poročilo? 

Tako je – vsaka mora biti označena kot vodja projekta in vsaka mora zase navesti aktivnosti in 

cilje ter na koncu leta oddati poročilo in fotografije. 

 

  Koliko koordinatorjev je lahko na posamezni ustanovi? 

Na vsaki ustanovi je omejitev na vsakih 200 otrok/učencev/dijakov pripada 1 koordinator 

(torej do 200 otrok = 1, od 201 do 400 = 2, 401 – 600 = 3 …) 



   Izbere se 5 projektov – ali je treba izbrati tudi aktivnosti? 

Obvezna je izbira petih projektov iz treh tematskih sklopov (PROGRAM DELA). Izbira 

aktivnosti  ni obvezna. 

 

   Ali je treba vsebino in cilje zapisati le na kratko, z bistvenimi informacijami? 

Vsebino in cilje zapišite kratko in jedrnato – navedite le ključne aktivnosti, ki jih nameravate 

izvesti, ter glavne cilje, ki jih želite doseči. 

 

   Ali bo mogoče Ekoakcijski načrt prenesti v dokument? 

Da, funkcionalnost bo na voljo do konca novembra. 

 

   Ali lahko projekt dodam tudi med letom? 

Da, projekt se lahko doda tudi med letom. Dodali ga boste lahko v 4. koraku , kjer bo 

potrebno izpolniti vsebino in cilje  (3. korak). 

 

   Ali morajo biti podružnične šole ločene kot samostojne ustanove? 

Priporočamo, da izpolnijo svoj Ekoakcijski načrt. Če je bila podružnica do sedaj »pridružena« 

k matični šoli, pišite na info@ekosola.si, da vam bomo pripravili ločen dostop do Ekoportala.  

NASVET: Podatke (vključno s številom otrok) vnašajte ločeno za vsako enoto. 

 

  Zanima me razlika med člani ekoodbora – predsednik, podpredsednik … 

Gre za »hierarhijo« v Ekoodboru na vaši ustanovi – predsednik je običajno tisti, ki ima nadzor 

nad Ekoportalom, spodbuja člane, pošilja vabila … Tajnik piše zapisnike sestankov vašega 

Ekoodbora. Če tega ne želite, lahko preprosto vsem članom dodelite status »član«. 

 

   Ali je mogoče pri obveščanju in ozaveščanju priložiti datoteke v PDF formatu? 

Da, poleg slik lahko dodate tudi datoteke v PDF formatu. 

 

   Kot vodja ne morem spremeniti telefonske številke. Kdo lahko ureja podatke? 

Podatke lahko spreminja le koordinator ustanove. 
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   Kako izbrišem vodjo, ki ne opravlja več projekta? 

Vodjo lahko izbriše koordinator, vendar se izbrišejo tudi vsi vneseni podatki. 

POZOR! Pred izbrisom vodje vedno shranite ali izvozite pomembne podatke. 

 

  Ali je potrebno pri aktivnosti in akcijah priložiti fotografije in napisati poročilo? 

Ne, poročila za aktivnosti in akcije ne bo potrebno več pisati, pa fotografije dodajate le pri 

projektih. 

 

   Ali obstaja predloga za Ekolistino? 

Vsaka ustanova si pripravi predlogo po svojih željah. Nekaj primerov je dostopnih na spletni 

strani programa Ekošola pri sedmih korakih na povezavi https://ekosola.si/wp-

content/uploads/2024/10/7.-korak_Ekolistina.pdf  

NASVET: Predlogo lahko kreirate po svoje in jo prilagodite značilnostim ustanove. 

Priporočljivo je, da so med podpisniki: ravnatelj šole, koordinator programa Ekošola na šoli, 

predstavnik staršev, predstavnik šolske skupnosti, predstavnik komunalnega podjetja, župan, 

nacionalni koordinator programa Ekošola. 

 

   Ali je pomembno, kako pogosto je vodja aktiven na Ekoportalu? 

Ne, sistem beleži le zadnji čas prijave. Podatek je namenjen koordinatorju za pregled 

aktivnosti. Običajno so/ste vodje na Ekoportalu ob začetku šolskega leta, ko oddajate 

aktivnosti in cilje, ter ob zaključku, ko oddajate poročilo. 

 

  Kaj se zgodi, če imam odprto spletno stran Ekoportala, vendar dalj časa ne izvajam 

nobene dejavnosti? 

 

Po določenem času nedejavnosti se Ekoportal samodejno odjavi. V tem primeru je treba 

stran osvežiti in se ponovno prijaviti v sistem. 

 

  Na novem Ekoportalu je prišlo do napake pri prenosu vlog – prejšnja koordinatorica me 

je želela nastaviti za koordinatorico, vendar sem ostala vodja, ona pa ni več koordinatorica. 

Kako lahko to rešimo? 
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Za ureditev vlog, profilov in popravke na Ekoportalu pišite na info@ekosola.si ali pokličite na 

0599 55 550. 

 

   Koga kontaktirati ob tehnični težavi? 

Za tehnično pomoč se obrnite na: info@ekosola.si ali 0599 55 550. 

NASVET: Ob javljanju težave navedite ime in priimek, ime ustanove, opis težave. 

 

VPRAŠANJA, POVEZANA S POTRDILI IN TOČKOVANJEM 

     Ne morem se vpisati v stari Ekoportal, da bi dobil/a potrdila. Zakaj? 

Trenutno dostop do **starega Ekoportala** ne deluje. Ko bo ponovno omogočen, boste o 

tem obveščeni in si boste lahko sami prenesli oziroma prenesli svoja potrdila. 

 

   Kako se točkuje, če ima projekt dve vodji? 

Vsak vodja prejme potrdilo za 2 točki, pod pogojem, da vsak zase izpolni vsebino in cilje (3. 

korak) ter odda poročilo in priloži fotografije (4. korak). 

 

  Ali se projekt po meri točkuje z 2 točkama 

Tudi projekt po meri je ovrednoten z 2 točkama (vendar lahko pregledovalec sam presodi, če 

je bil projekt po meri res potreben ali bi ga lahko vključili v katerega od ponujenih projektov – 

v tem primeru vam ga lahko že na začetku leta zavrne). 

 

  Koliko točk prejme koordinator? 

Koordinator programa Ekošola na ustanovi prejme za celoletno delo potrdilo, ovrednoteno z 

2 točkama.  

 

 

 

 

 



VPRAŠANJA, VEZANA NA POSAMEZNE PROJEKTE 

   Ali lahko posamezne aktivnosti in akcije (zbiranje pokrovčkov, starega papirja …) 

vključimo v katerega od projektov? 

Seveda, vendar to zbiralno akcijo smiselno opišite (da boste potem iz tega tudi nekaj ustvarili, 

izdelali – npr. lahko vključite k projektu Odpadkom dajemo novo življenje). 

 

   Ali se z izbiro projekta »Lokalno, zdravo, trajnostno« samodejno prijavimo na sejem 

Altermed? 

Ne. Za udeležbo na sejmu je potrebno izpolniti še dodatno prijavo, ki jo najdete na spletni 

strani pri projektu Altermed, na povezavi (PRIJAVA). 

 

  Se lahko Altermed izvaja tudi brez udeležbe na samem sejmu? 

Žal ne – pogoj za uspešno izveden projekt je udeležba na sejmu. 

 

  Projekt Altermed – ali cilje in vsebino izpolnimo v 3. koraku ali šele kasneje, ko se 

prijavimo na sejem? 

Predvidene vsebine, aktivnosti in cilje vpišete v Ekoportalu v 3. koraku. Pri prijavi za 

sodelovanje na sejmu pa boste označili kdaj želite sodelovati (kateri dan) in na kakšen način 

(stojnica, oder, kuhinja) ter vpisali naslov vaše predstavitve.  

 

  Ali je letos projekt Ekobranje za ekoživljenje ločen od ostalih? 

Tako je, projekt Ekobranje je letos ločen projekt.  

 

  Sta lahko za projekt Podnebni tek dve vodji, ker gre za večji projekt? 

Seveda – vendar mora spet vsak zase vpisati aktivnosti in cilje (naj si vodji nekako razdelita 

dela, da ne bosta imela enakih aktivnosti). 
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